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Skjalastefna Sveitarfélagsins Hornafjaroar 2019-2024

[ starfsemi Sveitarfélagsins Hornafjardar verda til og eru vardveitt skjol sem syna fram &
starfsemi sveitarfélagsins og stydja vid rekstur pess. Sveitarfélagid ber abyrgd 4 eigin skjolum
i samremi vid 10g og reglugerdir.

Gildissvio

Skjalastefnu Sveitarfélagsins Hornafjardar er etlad ad tryggja 6rugga medferd og vorslu
opinberra skjala med réttindi borgaranna og hag stjornsyslu sveitarfélagsins ad leidarljosi.
Tilgangur stefnunnar er setja ramma og lysa abyrgd starfsmanna. Stefnan tekur til
skjalavorslu og skjalastjornar allra svida, deilda, stofnana, starfseininga i eigu
sveitarfélagsins. Hin naer einnig til peirra sem starfa hja sveitarfélaginu eda eru
samningsbundnir. Skjalastefnan neer til allra skjala sem mottekin eru, utbtin eda vidhaldid vid
starfsemi sveitarfélagsins og félaga i meirihluta eigu pess. Skjalastefnan er bindandi fyrir alla
starfsmenn sveitarfélagsins.

Leidarljos

A0 skjol sveitarfélagsins séu areidanleg, adgengileg og vardveitt 4 6ruggan hatt samanber
proskamodel ARMA, GARP reglur.!

Abyrgé

Beejarstjori ber abyrgd 4 ad skjala- og upplysingastjérnun sé i samrami vid 16g og reglugerdir
og tryggir skjalastjora studning vid framkvemd skjalastefnu sveitarfélagsins.

Skjalastjori hefur umsjon med skjala og upplysingastjornun i umbodi bajarstjora og
framfylgir skjalastefnu med studningi hans og neasta yfirmanns. Hann ber abyrgd a
innleidingu skjalastjornunar og er til radgjafar.

Héradskjalavordur hefur eftirlitsskyldu gagnvart sveitarfélaginu og vinnur med starfsfolki
sveitarfélagsins ad pvi ad gera skjalavorslu pess druggari, skilvirkari og hagkvamari.
Sveitarfélaginu og undirstofnunum pess ber skilda til ad athenda Héradsskjalasafni Austur-
Skaftafellssyslu skjalasotn sin.

Svidstjorar tryggja ad myndun og vardveisla skjala sé hluti af starfsemi svidsins og 1 samreemi
vid skjalastefnu.

Forstodumenn bera abyrgd a skjalamalum sinna stofnanna. Peir tryggja ad myndun og
vardveisla sé hluti af starfsemi stofnana.

Starfsmenn bera hver og einn abyrgd a peim skjolum sem til hans berast. Hver starfsmadur er
abyrgur fyrir ad fara eftir verklagi, svara pvi sem honum hefur verid sent eda sja til pess ad
pvi sé svarad, kannad, sett i farveg og skra mali lokio.

L ARMA. Generally Accepted Recordkeeping Principles: Information Governance Maturity Model.
ARMA International, 2013
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Markmio

Sveitarfélagio Hornafjordur ber abyrgd a myndun og vardveislu skjala gagnvart
hagsmunaadilum i samreemi vid 16g og reglugerdir. Markmid skjalastefnu er:

. A0 byggja upp sameiginlegt minni sveitarfélagsins, samkvamt vidurkenndu
skjalakerfi, sem uppfyllir lagalegar krofur sem gerdar eru, vaentingar vidskiptavina
um afgreidslu mala og verndun persénuupplysinga.

. A0 abyrgdarsvid séu &tid 1j6s. Bajarstjori ber abyrgd a ad skjala- og
upplysingastjornun sé i samraemi vid 16g og reglugerdir. Skjalastjori hefur umsjon
med og vidheldur rafrenum upplysingakerfum beejarfélagsins. Skjalastjori ber abyrgd
4 daglegri mottoku, skraningu og fragangi skjala. Skjalastjori leidbeinir starfsfolki og
tryggir a0 réttu verklagi sé fylgt. Starfsfolk myndar, moéttekur og vardveitir skjol til
sonnunar um starfsemina i samraemi vid settar verklagsreglur.

. A0 tryggja adgengi og rekjanleika mala og ad standa vord um areidanleika, réttleika,
nothefi og uppruna skjala.

. Ad skraning skjala i rafrenum skjalakerfum sé til fyrirmyndar pannig ad leit ad
skjolum sé hradvirk, audveld og arangursrik.

. Ad tryggja oryggi og heilleika skjala. A0 fyllsta 6ryggis sé geatt skv. reglum um
adgangsstjornun skjala og 16gum um persoénuvernd.

. A0 samraema skjalaskraningu, flokkun, vistun, langtima vardveislu og grisjun skjala
samkvaemt 16gum og reglum par um.

e A0 tryggja areidanleika/uppruna skjala. Vid skraningu og vistun skjala skal stydjast
vid svonefnda upprunareglu. Hun felur i sér pa vinnureglu ad skjolum hverrar
starfseiningar skal alltaf haldid adgreindum fra 60rum séfnum og skjalar6dun innan
safnsins haldid 6breyttri. A pann hatt er tekid tillit til starfshatta 4 vidkomandi
starfseiningu & hverjum tima.

. A0 koma i veg fyrir 6samraeemda vistun skjala & einkasvadum, sameiginlegum
svedum, 1 tolvuposti, einkatdlvum, skyjum eda feranlegum midlum.

. AQ vardveisla skjala sé samkvaemt sampykktri skjalavistunaraeetlun fra
Héraosskjalasafni Austur-Skaftafellssyslu.

. Ad skjalastjorn sé virk hja sveitarfélaginu og auki hagkvemni.

Endurskodun

Endurskoda skal skjalastefnu Sveitarfélagsins Hornafjardar 4 fimm ara fresti eda oftar ef
tilefni er til.
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Skilgreiningar

*Skjol: upplysingar sem eru myndadar, moétteknar og hondladar sem sénnunargdgn og
upplysingar fra fyrirtaeki eda einstaklingi til ad framfylgja lagalegum skyldum eda i
vidskiptalegum tilgangi (IST ISO 15489-1: 2005, kafli 3.15).

Sampykkt 1 beejarradi pann 9. april 2019.
Sampykkt 1 beejarstjorn pann 11. april 2019.

Matthildur Asmundardéttir bajarstjori
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