Innkaupareglur sveitarfélagsins

1. gr.
Markmio

Markmid med pessum reglum er ad sveitarfélagid marki sér samremda stefnu i
innkaupum fyrir stofnanir sinar og forstodumenn. Reglurnar eru til pess hugsadar ad auka
jafnredi & medal bjédenda og gagnsai i innkaupum sveitarfélagsins. Markmid er
ennfremur ad skapa traust og areidanlegt umhverfi i innkaupum & vegum sveitarfélagsins.

2. gr.
Tilgangur

Tilgangur med reglum pessum er ad studla ad bestu mogulegum kaupum fyrir
sveitarfélagid og ad forstodumenn og framkvamdastjorar sveitarfélagsins séu medvitadir
um kostnad einstakra verkefna i rekstrinum. Leitast & eftir hagkvemni en jafnframt er
mikilvegt ad taka tillit til geda, umhverfissjonarmida, liftima vOéru og annarra
malefnalegra sjonarmida. Godir vidskiptahattir og vondud stjornsysla skal vera leidarljos
vi0 innkaup a vegum sveitarfélagsins. Pa er tilgangur pessara reglna ad styrkja
samkeppnisumhverfi 4 Hornafirdi og efla fyrirteeki i heimabyggd.

3. gr.
Gildissvio og abyrgo

Reglur pessar gilda fyrir 61l svid og stofnanir sem reknar eru 4 vegum Sveitarfélagsins
Hornafjardar. Forstodumenn stofnana og framkvemdastjorar svida bera abyrgd 4 ad
innkaup 4 peirra vegum sé 1 samraemi vid innkaupareglur Sveitarfélagsins Hornafjardar
Fylgja skal pessum reglum vid 61l innkaup, sem og 16gum um framkvaemd utboda nr.
65/1993 med sidari breytingum. Einnig skal taka tilliti til laga um opinber innkaup nr.
84/2007 med sidari breytingum sem og EES reglum pegar pad & vid. Bajarrdd
Hornafjardar dkvedur hvada utbod skulu falla undir 16g um opinber innkaup og EES reglur
hverju sinni.
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4. gr.
Innkaupsadferoir

Samkvamt reglum pessum eru innkaup skilgreind sem kaup 4 hvers kyns adfongum, p.e.
kaup & pjonustu, vorum og verklegum framkvemdum.

Vi0 innkaup & vegum sveitarfélagsins skulu eftirfarandi adferdir notadar:

e Opid Gtbod og samningur/pdntun i kjolfarid

e Lokad utbod og samningur/pontun i kjolfarid

e Verdkonnun/fyrirspurn og samningur/pontun i kjolfarid
e Samningskaup og samningur/pontun i kjolfarid

e Innkaup samkvaemt rammasamningi

5. gr.
Umsjon og abyrgo a innkaupum / utgjaldaheimildir

Bajarstjorn ber abyrgd a innkaupum sveitarfélagsins.  Beajarstjori er prokuruhafi
sveitarfélagsins, sbr. 4. mgr. 55. gr. sveitarstjornarlaga nr. 138/2011. Bagjarstjora er heimilt
a0 veita 60rum starfsmanni sveitarfélagsins prokuru ad fengnu sampykki beejarstjornar.

Forstodoumonnum og svidsstjorum er heimilt ad stofna til utgjalda fyrir hond
sveitarfélagsins innan ramma fjarhagsdetlunar og sampykktum baejarrads/bajarstjornar
hverju sinni og bera peir abyrgd 4 innkaupum sinna stofnana og deilda, sbr. 6. gr.
reglnanna.

Sveitarfélagid heldur skra yfir pa starfsmenn sem hafa heimild til ad stofna til utgjalda og
ber fjarmalastjori abyrgd 4 ad uppfera skrana.

Brot 4 reglum pessum teljast til brota i starfi og geta leitt til &minningar vidkomandi
starfsmanns. Itrekud brot geta vardad brottrekstur 0r starfi.

6. gr.
Viomidunarfjarhadir og samningar

1. Oll mal sem varda innkaup 4 voru, pjonustu eda framkvaeemdum undir 1,5 m.kr. an
vsk. getur forstodumadur eda svidstjori gengid fra med samningi vid bjodanda.
Almenna reglan i pessum tilvikum er ad vidhafa verdkonnun eda innkaup
samkvamt rammasamningi.

2. Oll mal sem varda innkaup 4 voru, pjonustu eda framkvemdum 4 bilinu 1,5 — 3,0
m.kr. an vsk. skulu stadfest af naesta yfirmanni adur en varan eda pjonustan er
keypt. Almenna reglan vid pessu innkaup er ad vidhafa lokad tbod,verdkénnun
eda innkaup samkvamt rammasamningi.

3. Oll méal sem varda kaup 4 véru, pjonustu eda framkvamdum 4 bilinu 3,0 — 6,0
m.kr. an vsk. skulu vera & abyrgd sviOstjora eda bejarstjora, nema ad annad sé

Hafnarbraut 27, 780 Hornafirdi, kt. 590169-4639, simi 470 8000, fax 470 8001, hornafjordur@hornafjordur.is



*$«§

OIP’VAF]'(')Y*O
akvedid. Almenna reglan i pessum tilvikum er ad innkaup pessi séu bodin Ut i
opnu Utbodi eda vidhafa lokad utbod, verdkonnun eda samkvemt rammasamningi.

4. Oll mal er varda innkaup 4 véru og pjonustu yfir 6,0 m.kr. 4n vsk. skal bjoda ut i
opnum utbodum eda vidhafa lokad utbod eda verdkoénnun, skv. 1.,2. og 3 grein
reglna pessara.

5. Bejarrad getur i undantekningatilvikum akvedid ad ganga til samninga vid adila
um kaup 4 voru eda pjonustu an undangengis utbods eda 6flun verdtilboda ef rikar
astedur eru til pess eda edli verkefnis er pannig ad utbod pess eda Oflun
verdtilboda eigi ekki vid.

Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur med einum eda 6drum hztti til ad laekka fjarhad,
eda axtlada fjarhaed innkaupa i peim tilgangi ad komast hja atbodi/verdfyrirspurn. bannig
er t.a.m. 6heimilt ad skipta innkaupum milli timabila og skipta eda lata skipta reikningum
fré seljendum nidur i smeerri einingar.

Oheimilt er ad gera 6timabundna samninga.

Ofangreindar vidmidunarfjarhaedir skulu fylgja byggingarvisitdlu fra pvi paer eru sidast
sampykktar.

7. gr.
Utbodsgogn og auglysing tutboda

Utbodsgdgn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar til ad bjédanda sé unnt ad gera
tilbod. Eftirfarandi atridi skulu koma fram i utbodsgégnum eftir pvi sem vid a:

Lysing a utbodinu par sem kvedid er 4 um magn og annad sem mali skiptir.
Nafn kaupanda og allar upplysingar um samskipti vid umsjonaradila Gtbodsins.
Framsetning tilboda.
Upptalning 4 Gtbodsgdgnum.
Tilbodstimi og hvar og hvenar tilbod verda opnud.
Afhendingar- eda framkvemdatimi.
Gildistimi tilboda.
Grei0slur, verdbetur og tryggingar ef pvi er ad skipta.
Gogn til sonnunar 4 fjarhagslegri og teknilegri getu sem bjodandi skal leggja fram
eda kann ad verda krafinn um, sbr. 49. og 50. gr. skv. 16gum um opinber innkaup
nr. 84/2007.
Medhondlun fyrirspurna fra vaentanlegum bjodendum.
Afhendingarskilmalar.
A hvada tungumali eda tungumalum skila skuli tilbodum.
. Forsendur fyrir vali tilboda.
Hvort leyfilegt sé¢ ad bjoda i adeins hluta af fyrirhugudum innkaupum.
Hvort fravikstilbod séu heimil og pa hver séu skilyrdi fyrir gerd peirra, par 4 medal
hverjar séu par lagmarkskrofur sem slik tilbod purfi ad fullnegja.
Frestur kaupanda til ad taka tilbodi.
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Utbod skal auglysa opinberlega. I auglysingu skal koma fram hvar og hvenzr tbodsgogn
eru til athendingar, hver kaupandi er, hvad bodi0 er ut, hver frestur er til ad skila tilbodi og
skilatimi pess sem verid er ad bjoda ut.

Vid lokad utbod skal senda ordsendingu um utbodid til peirra sem kaupandi gefur kost a
a0 gera tilbod. | ordsendingunni skal, auk pess sem tilgreint er i 1. mgr., koma fram hvada
adilum er gefinn kostur 4 ad gera tilbod.

8. gr.
Forsendur fyrir vali tilboos

Avallt skal taka 4kvordun er tryggja bestu kaup. Meginreglan er st ad taka eigi
hagkvamasta tilbodinu. P6 ma leggja adra malefnalega peetti til grundvallar enda sé pess
getid 1 utbodsgdgnum ad slikt s¢ askilid.

[ utbodsgognum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins nakveemum hetti og
framast er unnt. I forsendum mé ekki visa til annarra atrida en stadreynd verda &
grundvelli gagna sem bjodendur leggja fram eda med 60rum hlutleegum haetti.

Kaupandi skal meta tilbod & grundvelli peirra forsendna fyrir vali tilbods sem fram komu i
upphaflegri tbodslysingu eda skyringargognum og skal velja hagkvamasta tilbod.
Kaupanda er heimilt ad o6ska eftir pvi ad sa patttakandi sem & hagkvaemasta bod skyri
atridi 1 tilbodi sinu eda stadfesti tilteknar skuldbindingar sem par hafa komid fram, enda
leidi pad ekki til pess ad grundvallarpattum i tilbodinu, eda utbodsauglysingu, sé breytt
pannig ad samkeppni sé raskad eda um mismunun verdi ad reda. Leggja skal fram
rokstudning med tillogu um val 4 samningsadila. Sé tilbod bjoédanda undir 50% af
kostnadardetlun skal kaupandi ganga ar skugga um ad tilbodid sé tryggt, pad o6gni ekki
afkomu og framtid fyrirtekisins pannig ad ad faera megi rok fyrir ad samkeppni verdi
raskad gagnvart 60rum bjodendum.

9. gr.
Fjarhagsstaoa bjodenda/viosemjenda

Fjarhagsstada bjodanda og undirverktaka hans skal vera pad trygg ad hann geti stadio vid
skuldbindingar sinar gangvart sveitarfé¢laginu.

Oheimilt er ad gera samning vid pann sem eftirfarandi 4 vio:

1. Seetir naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum.

2. Er 1 vanskilum med opinber gjold.

3. Er 1 vanskilum med eigin lifeyrissjodsidgjold eda 10gjold til lifeyrissjods.

Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en fullnaegjandi
samningsefndatrygging liggur fyrir og samningur er fragenginn.
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Heimilt er ad gera kréfur um jakvada eiginfjarstoou tilbodsgjafa i utbodum.

Heimilt er ad kanna vidskiptasogu eigenda. Leidi st konnun 1 1j6s ad eigandi eda fyrirteki
hans hafi lent i greidslu- eda gjaldproti sl. fimm ar (gjaldprot, naudasamninga,
greidslustodvun o.fl.) er heimilt ad visa bjédanda fra, enda eigi i hlut sams konar
rekstrareining, med sému eda nar sému eigendur, 1 sému eda nar sému atvinnustarfsemi,
en med nyja kennitolu.

Vidsemjandi mun tryggja ad allir starfsmenn sem koma munu ad verkinu, hvort sem er
sem starfsmenn bjodanda eda undirverktakar, fai laun og starfskjor i samremi vid gildandi
kjarasamninga hverju sinni og adstedur peirra séu i samremi vid 16ggjof & svidi
vinnuverndar.

10. gr.
Meoferd reikninga vegna innkaupa

[ skriflegum samningum um innkaup 4 verkum, véru eda pjonustu skal skyrt kvedid 4 um
reikningsgerd og greidslutilhogun.

11. gr.
Hzefis- og sidareglur

Enginn starfsmadur Sveitarfélagsins Hornafjardar eda fulltri i nefnd, rddi eda stjorn &
vegum sveitarfé¢lagsins ma eiga adild a0 akvorounum um innkaup, sem varda adila sem
peir eru néskyldir eda i hagsmunatengslum vid. Ber starfsmanni eda nefndarfulltria ad
hafa frumkvaedi ad pvi ad gera vidvart um astaedur er kunna ad valda vanhafi hans.

Starfsmonnum sveitarfélagsins og fulltrium i nefndum, radum eda stjornum & vegum
sveitarfélagsins er oheimilt ad piggja bodsferdir og gjafir sem tengjast vidskiptum vid
sveitarfélagid nema med sampykki bajarstjora.

Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum skulu gaeta pagmelsku um
pad sem peir fa vitneskju um i starfi sinu og leynt &4 ad fara vegna vidskiptahagsmuna eda
af 60rum astedum sem leida af 16gum eda edli mals.
12. gr.
Tengdir adilar
Almennt eru tengdir adilar adal- og varamenn i sveitarstjorn auk @dstu stjornenda
sveitarfélagsins. Makar pessara adila, ofjarrada born og adrir fjarhagslega hadir

einstaklingar falla einnig hér undir d4samt fyrirteekjum i eigu eda undir stjorn pessara adila.

Sveitarfélagio heldur skra yfir tengda adila og ber fjarmalastjori abyrgd 4 ad uppfaera
skrana.
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Vidskipti sveitarfélagsins vid tengda adila skulu vera 4 somu forsendum og pegar um
oskylda adila er ad rada, s.s. vardandi einingaverd. Ad 60ru leyti gilda akvadi 11. gr. um
heaefis- og sidareglur.
13. gr.
Kearu- og endurupptokuheimild
S¢ um ad raeda innkaup sem falla undir 16g um opinber innkaup nr. 84/2007, sbr. 10. gr.
og IX. kafla laganna, er adila heimilt ad keara til kerunefndar itbodsmala. Kaera skal borin
skriflega undir kaerunefnd utbodsmala innan fjogurra vikna fra pvi ad kerandi vissi eda
matti vita um pa akvordun, athofn eda athafnaleysi sem hann telur brjota gegn réttindum
sinum. Alltaf er p6 heimilt ad bera keeru undir keerunefnd utbodsmala innan 15 daga fra
pvi ad rokstudningur skv. 75. gr. laganna er veittur.
Telji bjodendur eda seljendur voru, verka og pjonustu ad 4 sér hafi verid brotid eda
medferd innkaupamala hja sveitarfélaginu s¢ abotavant, er adila heimilt ad oska eftir
endurupptoku mals ef akvordun hefur byggst & ofullnegjandi eda rongum upplysingum
um malsatvik eda akvordun hefur byggst a atvikum sem breyst hafa verulega fra pvi ad
akvordun var tekin. Beidni um endurupptoku skal beina skriflega til vidkomandi adila,
innan 3ja manada fra birtingu akvordunar.
14. gr.
Gildistaka og endurskodun.
Reglur pessar 6dlast gildi 2. juni 2016.

Fra sama tima falla ur gildi innkaupareglur Sveitarfélagsins Hornafjardar fra 1. jani 2013.

Fjarhadir skv. pessum reglum skal endurskoda & tveggja ara fresti.

Sampykkt a fundir beejarrads 10. mai 2016.

Sampykkt a fundi beejarstiornar 2. juni 2016.
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